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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Julio de 2021

Sefior (a)

ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2380730
Coordinador de Metalmecanica
Metalmecanica

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Julio del afio 2021

Referencia: No 2380730 del afio 2021

LINDA STEFANY CERVANTES SANCHEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.143.139.034 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecanica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: €). un pago correspondiente al mes de Julio de 2021 por valor de
(3.376.526). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de
Ahorros No. 0550027300064931 Davivienda, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 18de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacién profesional titulada y
complementaria en el area de inglés de acuerdo a la programacion académica del SENA
Centro Nacional Colombo Aleman.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 7.REGISTRAR OPORTUNAMENTE EN Reporte en Reporte en
AQUELLOS CASOS DE INASISTENCIAS, Aplicativo Aplicativo Sofia
DESERCIONES, CONDICIONAMIENTOS DE plus

MATRICULA, CANCELACION DE MATRICULA
EN EL APLICATIVO SOFIA PLUS DE
ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL
REGLAMENTO DEL APRENDIZ VIGENTE.

8. EMITIR JUICIOS DE EVALUACION CON Reporte en
BASE EN LA VALORACION DE LAS Aplicativo Sofia
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE, LAS plus
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8.CARACTERISTICAS Y LAS PREMISAS DE
EVALUACION DEL APRENDIZAJE
DESCRITAS EN LA GUIA PARA
DESARROLLAR EL PROCESO FORMATIVO,
EL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE LA
FORMACION Y EL REGLAMENTO DEL
APRENDIZ SENA.

12. REPORTAR EN EL SISTEMA SOFIA PLUS
EN UN PLAZO MaxIMO DE 3 DiAS, TODAS
LAS ACTIVIDADES DE ACUERDO CON LOS
PROCESOS QUE SON DE SU
RESPONSABILIDAD, GARANTIZANDO LA
CALIDAD DE LA INFORMACION Y SU
COHERENCIA CON EL PROCESO
FORMATIVO, TALES COMO: REGISTRO DE
LOS JUICIOS EVALUATIVOS, CREACION DE
RUTAS Y ASOCIACION DE APRENDICES,
REGISTRO DE JUICIOS EVALUATIVOS DEL
RECONOCIMIENTO DE APRENDIZAJES
PREVIOS, CIERRE DE FICHAS.

17. INSCRIBIRSE Y CERTIFICARSE EN LOS
PROCESOS DE CERTIFICACION DE
COMPETENCIAS LABORALES QUE
APLIQUEN A LA FUNCION INSTRUCTOR.

Reporte en
Aplicativo Sofia
plus

Aplicativo Sofia
plus

Reporte en
Aplicativo

Aplicativo sofia
plus

Reporte en
Aplicativo Sofia
plus

Reporte
Aplicativo Sofia
plus

Reporte en
Aplicativo Sofia
plus
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM No DE LA LUGAR DE
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9420141222 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

LINDA STEFANY CERVANTES SANCHEZ
Contratista
C.C. No. 1.143.139.034

Recibi a satisfaccion:

ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON
Supervisor(a) Contrato 2380730 de 2021
Coordinador de Metalmecanica
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESEMPENADAS EN EL MES DE JULIO DE 2021

EVIDENCIA DE FORMACION
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EVIDENCIA DE REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS EN EL APLICATIVO SOFIA PLUS
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EVIDENCIAS DE REGISTRO DE INASISTENCIAS
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EVIDECIA DE REPORTE EVALUATIVO Y ESTUDIANTES EN DESERCION
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REPORTE EVALUATIVO

Linda Cervantes <ingastey.030993ggmil cam> © Mon, Jul 12,230 PM (2daysag) ¥
to Jose, Jose, Roberto +

CORDIAL SALUDO ESTIMADOS,
A CONTINUACIGN ENVIO LISTADO DE APRENDICES QUE NO PRESENTARON EVIDENCIAS Y/O NO ASISTIERON A LAS CLASES PROGRAMADAS

DURANTE EL SEGUNDO TRIMESTRE DEL ARO 2021 EN LA COMPETENCIA DE INTERACCIGN EN LENGUA INGLES, POR LO CUAL ESTAN PENDIENTES
POR EVALUAR.
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EVIDENCIAS DE INSCRIPCION A CURSOS DE CIUDADANIA DIGITAL
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Perfecto, su inscripcion ya fue registrada Resuitaco

Imprimir 6n de solicitud de ir 6 EZ2P 2212950

El proceso de inscripcién ha finalizado, tenga en cuenta el codigo de la ficha. EIl Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA, le informa que Ud. se ha inscrito satisfactoriamente. La cuenta de correo que usted tiene registrada en SOFIA
Plus es: Lindastefy 030393@gmail.com; si ésta no corresponde con la que utiliza actualmente por favor actualicela,
tenga en cuenta gue es de vital importancia en la formacion virtual. Para medificar esta informacion ingrese a la
aplicacion de SOFIA Plus, seleccione el rol Usuario Y 1a opcién Registro -> Registro Persona -> Datos BAsICOS.

Para garantizar que todos los programas del SENA lleguen a todos los colombianos, le pedimos que si usted tiene
alguna condicién especial, discapacidad o pertenece a algln grupo étnico le agradecemos regisirario en Ia aplicacién,
para ello ingrese a SOFIA Plus, seleccione €l rol Aspirante y Ia opcién -> Registro -> Registro Persena -> Actualizacién
Tipo de Poblacion
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